T.C.
KARAMURSEL KAYMAKAMLIGI
~ lige Milli Egitim Midurligi
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

S.NO

HiZMET ADI

ISTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)

Arsgivlerden Yararlanma

1-Dilekge
2-Nufus cuizdani 6rnegi

1 GUN

Kimlik ve Girig Karti Iglemleri

1-Dilekce

1 GUN

Evde Ozel Egitime Muhtag
Ogrencilerle ligili Islemler (Evde
Ozel Egitim Hizmetleri)

1- Dilekce

2- Slregen hastalidinin bulundugunu belirten saglik raporu
3- Okuldan alinan inceleme yazisi

4- Ram raporu

5- Ogretmen dilekcesi

6- Veli dilekcesi

7- Ders Programi

8- Veli Sozlesmesi

9- Ev tespit tutanagi

30 GUN

ilama Bagh Borglar

1-Dilekge/icra emri
2-Mahkeme Karari
3-Serbest meslek makbuzu
4-\VVekaletname

7 GUN

Emlak ve Yapim igleri (Tesvik)

1-Arsa bilgilerine ait belge
2-Bolgenin okul intiyag tespit belgesi

1 GUN

Emlak ve Yapim igleri (Genel)

1- Protokol
2-Hayirsever talep yazisi

1 GUN

Sosyal Yardimlar (Ogrenciye
Yardim)

Dilekce

1 GUN

Halk Katkilarina Ait islemler (KDV
Indiriminden Yararlanma Belgesi)

1- TC kimlik no
2-Vergi no
3-Adres

4-lige okul adi

1 GUN

ihale Odemeleri

1- Fatura

2- Puantaj

3- SGK borcu yoktur yazisi
4- Vergi Borcu yoktur yazisi
5- Teklif Mektubu

5GUN

10

Ogrenci Burs Odemesi

1- Odenek Dagitim Cetveli
2- Bordro

3- Ogrenci Listesi

4- Bakanhk Yazisi

7 GUN

11

Maas Odemesi

1- Maas bilgi degisikligi formu

7 GUN

1/18




1-Bilgi giriglerinin tamamlanmasi

12 | Ek Ders Odemesi 2-Odeme listesi hazirlanmasi 3 GUN
1-Kararname
2-Personel nakil bildirimi )
13 Yolluk 3-Ayrilis-baslayis yazilari 5 GUN
4-Raic¢ bedel
Hayat Boyu Ogrenme Kurs oo . . -
14 Belgelerinin Onay Kursa ait soguk damga listesi 2 GUN
. o 1-Soguk damga listesi
15 Kurs Belgelerine Soguk Damga 2-Soguk damga vurulacak belgeler 2 GUN
Yapilmasi
1-Yetistirme ve destekleme Kurslari Onay Formu )
16 Yetistirme ve Destekleme Kurslarn | 2-Ders Programi 2 GUN
17 I\élﬁ;l;?m Sinavlar lige Komisyon iice Komisyon Onay Listesi 2 GUN
18 | Merkezi Sinavlar Arag Onay Arag Onay! Yazis| 5GUN
19 Merkezi Sinavlar Personel Onayi Sinavlarda goérev alacak personel listesi 7 GUN
20 giengﬁ;f' Swnavlar Sinav Yapilacak Sinav yapilacak okullarin listesi 10 GUN
21 Merkezi Sinaviar Ogretmen Onayi Sinavlarda goérevlendirilen 6gretmenlerin listesi 5 GUN
11- Diploma veya Mezuniyet Belgesi veya Cikis Belgesinin fotokopisi
2- Nifus clizdanin fotokopisi
. 3- Sabika Kaydi
22 Personel Alimi (Ucretli 4- lkametgah Belgesi ) ) 1 GUN
Ogretmenlige Bagvuru Igslemleri) 5- SGK Hizmet Dékimi ve Isyeri Unvan Listesi (SGK dan alinacak)
6- Goreve basladiktan sonra aile hekimi veya herhangi bir saglik kurumundan
alinacak saglik raporu.
(Asillar ibraz edilerek, fotokopileri dilekge ekinde teslim edilecektir)
1- Elektronik basvuru formu
2- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asl veya kurumunca onayli
ornegi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak yansimayan
Personel Alimi (Ogretmenlige ilk adaylardan) " . . . .
23 ; . 3- Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon 10 GUN
Atama Basvuru Islemleri) belgesi

4- Diploma denklik belgesi (Yurt digi okullarindan mezun olanlardan)
5- Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “kovusturmaya yerolmadigina
dair “ mahkeme karari
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24

Hizmet Alimi Yardimci Personel

1-Nifus Clizdan fotokopisi
2-Sabika kaydi
3-ikametgah

4-Aile durum bildirimi
5-Saglik raporu

6-Banka hesap numarasi

20 GUN

25

ISKUR Yardimci Personel Alimi

1-Nifus Cuzdan fotokopisi
2-Sabika kaydi
3-ikametgah

4-Aile durum bildirimi
5-Saglik raporu

6-Banka hesap numarasi

4 GUN

26

Egitimler, Kurslar (Trafik ve Cevre
Bilgisi Dersi Ogreticiligi Kursu)

1- Dilekge

2- Basvuru Ucretinin yatinldigina dair banka dekontu
3- Diploma fotokopisi

4- Sirucu belgesi fotokopisi

10 GUN

27

Egitimler, Kurslar (Direksiyon
Egitimi Dersi Ogreticiligi Kursu)

1- Dilekge

2- Basvuru Ucretinin yatirildigina dair banka dekontu
3- Diploma fotokopisi

4- Siurucu belgesi fotokopisi

10 GUN

28

Ozel Ogrenci Barinma Hizmeti
Acma

1- Dilekge

a) Sirket ve benzerleri icin Ticari Sicil Gazetesi'nde yayimlanmig veyanoter
tasdikli sirket sbzlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi

b) Diger 6zel hukuk tiizel kigiler igin yonetim kurulu veya yetkili organin kurucu
temsilcisi olarak sectigi gergek kisiyi gosteren karar érnegi
2- Kurucuya ait iki adet fotograf
3- Yazil olarak adli sicil beyani
4- Ikametgah belgesi
5- Diploma
6- Binaya ait (¢ adet réleve
7- Binanin endustriyel kuruluglardan uzak oldugunu belirten ilSaglik
Mudurliginden alinan belge
8- Binanin kiralik olmasi halinde kira s6zlesmesi veya tapu senedi
9- Kurucu bina tizerinde intifa hakkina sahipse buna iliskin olarak tapu sicilinden
alinan belge
10- Binanin mesken veya is yeri oldugunu belirten Belediye imar Madirligiinden
alinan Yapi Kullanim izin Belgesi (SiM ve iTB Belgesi)
11- Yetkili (Yap1 Denetim Firmalari) kurulustan alinan binanin depreme dayanikli
oldugunu gosteren belge
12- Sirket ve benzerleri icin Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanmis veya noter
tasdikli sirket s6zlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
13-Vergi levhasi
14- itfaiye raporu
15- B.B.B Adres tespit yazisi

30 GUN

3/18




29

Ozel Ogrenci Yurtlarinin Kurucu
/Kurucu Temsilcisinin Talebiyle
Ogretime Ara Vermesi

1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi

2- Y6netim kurulu karari

3- Tum personele duyuru yazisi

4- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi

30 GUN

30

Ozel Yurtlara Personel
Gorevlendirme Istegi

1- Dilekce

2- Diploma fotokopisi

3- Saglk raporu

4- Adli sicil beyani

5- is s6zlesmesi

6- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi

4 GUN

31

Ozel Yurtlara Yonetici
Gorevlendirme Istegi

1- Dilekge

2- Diploma fotokopisi

3- Saglik raporu

4- Adli sicil beyani

5- Is sdzlesmesi

6- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
7- Yurt Mudurlik Sertifikasi

5 GUN

32

Ozel Yurdun Devredilmesi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Noter tarafindan diizenlenen devir sdzlesmesi

3- Yeni kurucuya ait yazili olarak adli sicil beyani

4- Kira s6zlesmesi

5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesme, tizik ya
da vakif senedi

6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf

8- Adli sicil beyani

9- ikametgah belgesi

10- Diploma

11- Nufus clizdani fotokopisi

30 GUN

33

Ozel Yurtlarin isim Degisikligi

1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi
2- Yonetim kurulu karari
3- Maarif mifettigleri raporu

15 GUN

34

_(")zel Yurtlarda C'_)gret!me Ara Verme
Izninin Iptali ile llgili Islemler

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Yoénetim kurulu karari

3- Tum personele duyuru yazisi

4- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi

30 GUN

35

Ozel Yurt Yerlegim Plani ve
Kontenjan Degisikligi Istegi

1- Kurucu/kurucu temsilcisi dilekcesi

2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani

3- Bir adet eski yerlesim plani

4- Cevre ve Sehircilik il Madirliganin inceleme raporu

30 GUN
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36

Ozel Yurt Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

1- Kurucu degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurucu temsilcisi degisikligine ait yonetim kurulu karari
3- Yazih olarak adli sicil beyani

4- [kametgah belgesi

5- 2 adet renkli vesikalik fotograf

6- Diploma/ gegici mezuniyet belgesi

10 GUN

37

Ozel Yurdun Kapatilmasi

1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi

2- Varsa Ortaklar Kurulu Karari

3- TUm personele duyuru yazisi

4- Personel istifa dilekgeleri

5- Ogrenci kaydi yapilip yapilimadigina iliskin yazi
6- ilkdégretim miifettisi inceleme raporu

30 GUN

38

Ozel Kurs Agma

1- Bagvuru formu (Ek-1)

2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili olarak adli sicil beyani

3- Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tliziik ya da vakif
senedi

4- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

5- Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebadinda)

6- Gerekli tum personelin ¢alisma izin tekliflerini yapacagina dair taahhitname
7- En az 1 (bir) yillik kira s6zlesmesi veya tapu érnegi

(asl ya da noter tasdikli 6rnegi)

8- Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri

9- Yeni dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegi

10- Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi
11- Yapi kullanim izin belgesi, teknik rapor ve numarataj belgesi (SiM ve ITB
Belgeleri) (Maarif mufettisleri tarafindan istenilmektedir.)

12- Cevre ve Sehircilik il Madarligi raporu

13- il itfaiye Mudurligi raporu

14- il Saghk Mudirligi raporu

15- Maarif mufettisleri raporu

16- Tapu

5GUN

39

Ozel Kursu_n Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Istegiyle Kapatiimasi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurum bilgileri 6rnegi

3- Ortaklar Kurulu Karari

4- Tum personele duyuru yazisi

5- Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6- Ogrenci kaydi olmadigina iligkin yazi
7- Maarif mufettigleri raporu

5GUN
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40

Ozel Kurslarin Devredilmesi

1- Dilekce

2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi

3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili olarak adli sicil beyani

4- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da notertasdikli
ornegi)

5- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tlizik ya da vakif
senedi

6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8- Ydnetici ve egitim personeli ile diger personelin géreviendirme teklifleri ve
yenilenen is s6zlesmeleri

9- Gerekli tim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname
10- Kullanilacak 6zel Kurs ismi markali ise marka tescilbelgesi ile isim hakki
sOzlesmesi

5 GUN

41

Ozel Kurslarda isim Degisikligi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ortaklar Kurulu Karari

3- Yeni dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rneg@i, markali isim kullanilacaksa
marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

5 GUN

42

Ozel Kurslarda Kurumlarin
Donilisimii

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu doénastirmesine iliskin yazi
2- Kurum bilgileri 6rnegi

3- Ozel Kurs kismina 6grenci kaydi olmadigina dair yazi

4- Mudur ve 6gretmen istifa dilekgeleri

5- Dénustirulecek kurum ile ilgili kurum agmada istenen belgeler

6- Maarif mufettigleri raporu

10 GUN

43

Ozel Kurslarda Yerlegim Plani ve
Kontenjan Degisikligi Istegi

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekcesi

2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani

3- Bir adet eski yerlesim plani

4- Kurum bilgileri 6rnegi

5- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu
ornegi (ash ya da noter tasdikli 6rnegi)

6- Cevre ve Sehircilik il Mudirligi raporu

7- il itfaiye Mudurligi raporu

8- Il Saglk Mudiirligi raporu

9- Maarif mufettigleri raporu

10 GUN

44

Ozel Kurslarin Kurucu Temsilcisi
Degisikligi

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin dilekce
2- Kurucu temsilcisinin degistiriimesine iliskin yonetim kurulukarari
3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili olarak adli sicil beyani

5GUN
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45

Ozel Kurslarda Program ilavesi
Yapma

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi

2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani

3- ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari
4- Bolim ve arag-gereg listesi

5- Egitim personeli calisma izin teklifleri

6- Maarif mifettisleri raporu

5 GUN

46

Ozel Kurslarda Gorevlendirilecek
Yonetici Tekliflerinin Yapilmasi

1- Dilekce

2- Is s6zlesmesi

3- Yazil olarak adli sicil beyani

4- Saglk raporu

5- Diploma

6- Adayhginin kalktigini gosterir belge

7- Yonetmelikte belirtilen sure icinde 6gretmen /uzman dgretici olarak ¢alistigini
gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri

8- Kaymakamlik gegici goreve baslama onayi

5GUN

47

Ozel Kurslarda Gérevlendirilecek
Aday Ogretmenlerin Atama
Tekliflerinin Yapilmasi

1- Dilekge

2- is sdzlesmesi

3- Yazih olarak adli sicil beyani

4- Saglk raporu

5- Diploma

6- Kaymakamlik gegici géreve baslama onayi

5 GUN

48

Ozel Kurslarda Gérevli Aday
Ogretmenlerin Adayliginin
Kaldirmasi

1- Kurum MudarlGgianin yazisi

2- Devam-devamsizlik belgesi

3- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari
4- Calisma izin onay

5- Uygulamali egitim degerlendirme belgesi (onayli)

5GUN

49

Ozel Motorlu Tasit Suriiciileri
Kursu Acma

1- Bagvuru formu

2- Yazil olarak adli sicil beyani

3- Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tlizik ya da vakif
senedi

4- Kurucu temsilcisi ydnetim kurulu karari

5- Yerlesim plani 4 adet

6- Bakanlikga onaylanarak uygulamaya konulmus égretim programi ve haftalik
ders cizelgesi bulunmayan kurumlar icin, Bakanlikga onaylanmak tizere 4 niisha
ogretim programi, haftalik ders cizelgesi ve disketi -CD

7- Ogretmen gorevlendirilecegine iliskin taahhiithame

8- Kira s0zlesmesi veya tapu 6rnegi

9- MEBBIS (lizerinden basvuru

5 GUN

50

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri
Kurslarinin Kurucu Temsilcisi
Degisikligi

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilek¢esi
2- Yoénetim kurulu karari

3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili olarak adli sicil beyani

4- Diploma

5GUN
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Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri

1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi
2- Ruhsatname o6rnegi
3- Ortaklar Kurulu karari

51 Kursu.m{n_ I_(urth.:u/Kurucu 4- Tum personele duyuru yazisi 5 GUN
TemsilcisiIstegiyle Kapatilmast | £ 40 “s5retmen istifa dilekgeleri
6- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi
1- Dilekce
2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir sdzlesmesi
3- Yeni kurucuya ait yazil olarak adli sicil beyani
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 4- Kira sozlesmesi .
52 . : 5- Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tizik ya da vakif senedi 5 GUN
Kursunun Devredilmesi L X N
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karari
7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8- Bir mudur, t¢ 6gretmen teklifleri veya yenilenen is sézlesmeleri
9- Gerekli tum personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhithame
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
53 Ozel Motorlu Tasit Suruculeri 2- Ortaklar Kurulu Karari 5 GUN
Kurslarinin Isim Degisikligi 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka
tescil belgesi ile isim hakki s6zlegsmesi
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi
-- e 3- Yerlesim plani
54 (}zzel Motorlu Tasit Suruc_:ulerl 4- Maarif mufettigleri raporu 5GUN
urslarinda Kurum Nakli ; N N
5- Il Saghk Madurlagu raporu
6- Cevre ve Sehircilik il Mudarlaga raporu
7- Buyuksehir ltfaiye Daire Baskanhgi raporu
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donustirmesine iligkin yazi
2- Kurum bilgileri 6rnegi
- Ozel Motorlu Tagit Sijriici].l.er.i. o ;Szel Motorlu Tagitlar Siiriictleri Kursu kismina 6grenci kaydi olmadidina dair 10 GON
Kurslannda Kurumlarin Dontstmi | 4 "y i ve sgretmen istifa dilekgeleri
5- Donlstirilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenenbelgeler
6- Maarif mufettisleri raporu
1-Yapilacak degisiklikleri gésterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
56 Kurslarinin Yerlesim Plani ve yerlesim plani 10 GUN
Kontenjan Degisikligi 3- Bir adet eski yerlesim plani
4- Ruhsatname &rnegi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gorev ve yetkilerinin bir kismini
Ozel Motorlu Tagit Siiriiciileri ia da tamamlnllg.e.gici olarak devrettigirle iliskin tlzel ki§iliklerde yonetim kurulu
57 Kurslarinda Kurucu Yetkilerinin arari, gercek kisiliklerde noter onayli s6zlesme belgesi 5 GUN

Gegici Olarak Devri

2- Kurum bilgileri formu
3- Gegici yetki devri ile gérevlendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazili olarak
adli sicil beyani

8/18




58

Ozel Motorlu Tasit Saracdleri
Kurslarinda Program llavesi
Yapma

1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi

2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani

3- ilave edilecek program ile programin onaylandi§i Talim Terbiye Kurulu Karari
4- Bolum ve arag-gereg listesi

5- Egitim personeli calisma izin teklifleri

5 GUN

59

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri
Kurslarinin Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Talebiyle Ogretime Ara
Vermesi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ruhsatname 6rnegi

3- Yonetim kurulu karari

4- Tum personele duyuru yazisi

5- Mudir, 6gretmen istifa dilekceleri

6- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi
7- Ilkégretim mifettisi raporu

5GUN

60

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri
Kurslarinda Gorevlendirilecek
Yonetici Tekliflerinin Yapilmasi

1- Dilekge

2- Is s6zlesmesi

3- Yazil olarak adli sicil beyani

4- Saglk raporu

5- Diploma

6- Adayhginin kalktigini gosterir belge

7- iki yil 8gretmen /uzman égretici olarak ¢alistigini gosterir hizmet cetveli ya da
belgeleri

5 GUN

61

Ozel Gesitli Kursun Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekcesi
2- Yoénetim kurulu karari
3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili olarak adli sicil beyani

5GUN

62

Ozel Gesitli Kurs Agma

1- Bagvuru formu

2- Yazil olarak adli sicil beyani

3- Kurucu tluzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesme, tiizik ya da vakif
senedi

4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5- Yerlesim plani 4 adet

6- Resmi ve benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan
kurumlar ile Bakanlikga onaylanarak uygulamaya konulmus 6gretim programi ve
haftalik ders gizelgesi bulunmayan kurumlar igin; Bakanlikga onaylanmak Gzere
4 nUsha 6gretim programi, haftalik ders cizelgesi ve disketi - CD'si

7- Ogretmen gorevlendirilecegine iliskin taahhiithame

8- Kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi

9- Bina Yapi Denetim yazsisi ( SIM ve ITB belgeleri)

5 GUN

63

Ozel Cesitli Kursun Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Istegiyle Kapatiimasi

1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi

2- Ruhsatname 6rnegi

3- Ortaklar Kurulu karari

4- Tum personele duyuru yazisi

5- Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi

5GUN
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Ozel Gesitli Kurslarda KPSS Kurs

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi ya da Ortaklar Kurulu Karari
2- Kurs programi

64 | Programi Uygulama Istegi 3- Zaman Gizelgesi 5 GUN
9 y9 9 4- Ogretmen teklifleri ( Turk Dili ve Edebiyati veya Turkce, Tarih, Cografya ve
Matematik branslarinda)
1- Dilekce
2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
3- Yeni kurucuya ait yazih olarak adli sicil beyani
4- Kira s6zlesmesi
65 Ozel Gesitli Kursun Devredilmesi 5- Tlzel kisi ise T]cgret SI(.?Il Ga;gteg ana s6zlesmesi, tizlik ya da vakif senedi 5 GUN
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karar
7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8- Bir mudur, g 6gretmen teklifleri veya yenilenen is sézlesmeleri
9- Gerekli tum personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhiithame
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
= - - 2- Ortaklar Kurulu Karari
66 OZ?I. g.:e?lt.h Kurslarin Isim 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka 5GUN
Degisikligi ; A . .
tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donuastirmesine iligkin yazi
2- Kurum bilgileri érnegi
= - 3- Ogrenci kaydi olmadi§ina dair yazi
67 | Szel Gestti Kurslarda Kurumlann |, yjidir ve ogretmen istifa dilekgeleri 10 GUN
onlisiimi PP R .
5- Dénustirulecek kurum ile ilgili kurum agmada istenen belgeler
6- Maarif mufettisleri raporu
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi
3- Yerlesim plani
= - . | 4- Maarif mufettisleri raporu -
68 Ozel Cesitli Kurslarda Kurum Nakli 5- il Sagk Miidiriigii raporu 5 GUN
6- Gevre ve Sehircilik II MudurlGgu raporu
7- Buyuksehir ltfaiye Maduarligu raporu
1- Yapilacak degisiklikleri gdsterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekcesi
Ozel Gesitli Kurslarda Yerlegim zé:feljril:nmulgr?f)n yerlegsimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
69 Plani ve Kontenjan Degisikligi yeriesim p . ; 10 GUN
P 3- Bir adet eski yerlegsim plani
Istegi A
4- Ruhsatname 6rnegi
Ozel Gesitli Kurslarda Ogretime ] e o . .
70 Ara Verme lzninin Iptali ile ilgili 1- Kurucunun 6gretime baglama istegini belirten dilekgesi 5 GUN

islemler

2- Midir/6gretmen teklifleri
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71

_('jzel Cesitli Kurslarda Program
llavesi Yapma

1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi

2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani

3- ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari
4- Bolum ve arag-gereg listesi

5- Egitim personeli calisma izin teklifleri

5 GUN

72

Ozel Gesitli Kurslarda
Gorevlendirilecek Aday Egitim
Personeli Atama Tekliflerinin
Yapilmasi

1- Dilekge

2- Is s6zlesmesi

3- Yazih olarak adli sicil beyani

4- Saglk raporu

5- Diploma

6- Kaymakamlik gegici ise baslama oluru

5 GUN

73

Ozel Gesitli Kursun Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Talebiyle Ogretime Ara
Vermesi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ruhsatname 6rnegi

3- Yonetim kurulu karari

4- Tum personele duyuru yazisi

5- Mudur, 6gretmen istifa dilekceleri

6- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yazi
7- Ilkégretim mifettisi raporu

5GUN

74

Ozel Gesitli Kurslarda
Gorevlendirilecek Yodnetici
Tekliflerinin Yapilmasi

1- Dilekce

2- is sdzlesmesi

3- Yazil olarak adli sicil beyani

4- Saglhk raporu

5- Diploma

6- Adayhginin kalktigini gosterir belge

7- iki yil gretmen/uzman égretici olarak galistigini gosterir hizmet cetveliya da
belgeleri

5GUN

75

Ozel Ogretim Kurslarinin
Merkezlerinin Isim Degisikligi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ortaklar Kurulu Karari

3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka
tescil belgesi ile isim hakki s6zlegsmesi

5GUN

76

Ozel Ogretim Kurslarinin
Kurucu/Kurucu Temsilcisi Istegiyle
Kapatilmasi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ruhsatname Ornegi

3- Ortaklar Kurulu Karari

4- Tum personele duyuru yazisi

5- Middr, 6gretmen istifa dilekgeleri

6- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yazi

5 GUN

77

Ozel Ogretim Kurslarinin
Merkezlerinde Kurum Nakli

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi

3- Yerlesim plani

4- Maarif mufettigleri raporu

5- Il Saghk Mudiirligi raporu

6- Cevre ve Sehircilik il Midurligi raporu
7- Buyuksehir ltfaiye Daire Baskanhgdi raporu

5GUN
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Ozel Ogretim Kurslarinin

1- Dilekce

2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir sé6zlesmesi
3- Yeni kurucuya ait yazil olarak adli sicil beyani
4- Kira s6zlesmesi asli ya da noter tasdikli 6rnegi

78 M g . : 5- Tulzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tizik ya da vakif senedi 5GUN
erkezlerinin Devredilmesi S ; A
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8- Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri
9- Gerekli tim personele galisma izin teklifi yapilacagina dair taahhiitname
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donuastirmesine iligkin yazi
Ozel Ogretim Kurslarinin 2- Kurum bilgileri ornegi . 5 .
79 Merkezlerinde Kurumlarin 3- O%el__Ogrey[n Kursu _k|§m|na ogrenci kaydi olmadigina dair yazi 10 GUN
Déniigiimii 4- Mydyr \_/.e_.ogretmen |st|fa qnellfg:elerl .
5- Donastirulecek kurum ile ilgili kurum agmada istenen belgeler
6- Maarif mufettisleri raporu
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekcesi
Ozel Oretim Kurslarinin Yerlegim 2- Kur_umun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda )
80 | Plani ve Kontenjan Degisikligi yerlegim plani 10 GUN
3- Bir adet eski yerlesim plani
4- Ruhsatname o6rnegi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gérev ve yetkilerinin bir kismini
ya da tamamini gegici olarak devrettigine iligkin tiizel kisiliklerde yénetim kurulu
81 Ozel Ogretim Kurslarinin Kurucu karari, gercgek kisiliklerde noter onayli s6zlesme belgesi 5 GUN
Yetkilerinin Gegici Olarak Devri 2- Kurum bilgileri formu
3- Gegici yetki devri ile gérevilendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazili olarak
adli sicil beyani
-- wo 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekcesi
82 _(I?zel C_)Ig.re_tll;n !(_u.r:II_avr_lnln Kurucu 2- Yonetim kurulu karari 5 GUN
emsiicist Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili olarak adli sicil beyani
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurumun yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
83 Ozel Ogretim Kurslarinin Program | plani 5 GUN
llavesi Yapma 3- llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari
4- Bolum ve arag-gereg listesi
5- Egitim personeli calisma izin teklifleri
Ozel Ogretim Kurslarinin Ogretime 1- Kurucunun 6gretime baslama istegini belirten dilekge -
84 Ara Verme Izninin Iptali ile ligili - Mudiir/éaretmen teklifleri 5 GUN
Islemler 9
1- Dilekge
Ozel (")_gretim Kurslarinin Gorevli :24, ggg:ﬁﬂ?\";ﬂg{;Igebge?rlggid'rme belgesi )
85 Aday Ogretmenlerin Adayliginin g 5 GUN

Kaldirmasi

4- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari
5- Galisma izin oluru
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86

Ozel Ogretim Kurslarinin
Kurucu/Kurucu Temsilcisi
Talebiyle Ogretime Ara Vermesi

1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi

2- Ruhsatname o6rnegi

3-Yonetim kurulu karari

4-TUm personele duyuru yazisi

5- Madur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi
7- Maarif Mufettisi raporu

5 GUN

87

Ozel Ogretim Kurslarinin
Gorevlendirilecek Yonetici
Tekliflerinin Yapilmasi

1- Dilekce

2- Is s6zlesmesi

3- Yazil olarak adli sicil beyani

4- Saglk raporu

5- Diploma

6- Adayhginin kalktigini gosterir belge

7- iki yil 6gretmen /uzman dgretici olarak ¢alistigini gosterir hizmet cetveli ya da
belgeleri

5GUN

88

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulu
Acma

1- Basvuru formu

2- Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan

3- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan anasézlesme,
tlzik ya da vakif senedi

4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5- Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)

6- Kurum yonetmeligi, farkli bir ydnetmelik s6z konusu ise ydnetmelik ve CD
7- Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki derslere girmesi gereken toplam
egitim personelinin en az gte birine ait gérevlendirme teklifleri ve tim personelin
¢alisma tekliflerinin yapilacagina dair taahhiitname

8- Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi

9- Cevre ve Sehircilik il Madirliaga, il Saglik Midirligi ve Biyiiksehir itfaiye
Daire Bagkanligi raporlari

10- Yapi kullanim izin belgesi

11- Maarif mufettisleri raporu

60 GUN

89

Ozel Okul, Ozel Egitim Okulunun
Kurucu/Kurucu Temsilcisi Istegiyle
Kapatilmasi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Tim personel, 6grenciler ve kursiyerlere duyuru yazisi
3- Maarif mufettigleri raporu

90 GUN

90

Ozel Okul, Ozel Egitim Okulunun
Kurucu/Kurucu Temsilcisi
Talebiyle Ogretime Ara Vermesi

1- Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekgesi
2- Kurum bilgileri 6rnegi

3- Ortaklar Kurulu karari

4- Tum personele duyuru yazisi

5- Mudur, 6gretmen istifa dilekceleri

6- Ogrenci kaydi olmadigina iligkin yazi

7- Maarif mufettigleri raporu

45 GUN

91

Ozel Okul, Ozel Egitim Okullarinda
Og!‘etim_e Ara Verme Izninin Iptali
ile llgili Islemler

1- Kurucunun 6gretime baslama istegini belirten dilekgesi
2- Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri

3- Kurum bilgileri formu

4- Maarif mufettigleri raporu

45 GUN
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Ozel Okul, Ozel Egitim Okulunun

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

92 | isim Degisikligi 2- Ortaklar Kurulu karari 10 GUN
3- Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
1-Dilekce
2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi
3- Yeni kurucuya ait adli sicilkaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
4- Kira s6zlesmesi
93 Ozel Okul, Ozel Egitim Okulunun 5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesme, tlizik ya 5 GUN
Devredilmesi da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulukarari
7- Kuruma kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8- Egitim personeli ile diger personelin géreviendirme teklifleri ve yenilenen is
sOzlesmeleri
Ozel Okul, Ozel Egitim Okulunda ; ﬁurucu }[ems!:c!s! Qeg|1(|§|kllg|ne |I|§kk|n yatZ| devir vb. islemleri viiriit
94 Kurucu/Kurucu Temsilcisi urucu temsiicisinin xurum agma xapatma gevir vo. Islemier yurutme 5 GUN
Degisikligi yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekgesi
2- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da noter tasdikli
ornegi)
3- 4 adet yerlesim plani (35x50 cm ebadinda)
4- Yapl kullanim izin belgesi (Maarif mifettisleri tarafindan istenilmektedir.)
95 Ozel Okul, Ozel Egitim Okulunun 5- Kurum bilgileri 6rnegi 60 GUN
Kurum Nakli 6- Cevre ve Sehircilik [ Mudurliga raporu
7- Blylksehir itfaiye Daire Bagkanli§i raporu
8- Il Saglk Mudiirligi raporu
9- Adres tespiti yazisi
10- Maarif mufettisleri raporu
1- Gergek veya tizel kigilere ait miracaat dilekgesi
2- Noter tasdikli imza sirkileri
3- Yatirim bilgi formu
96 Ozel Okul, Ozel Egitim (Okullarinda | 4- Cevre ve Orman Bakanligindan alinacak gevresel etki degerlendirmesi 5 GUN
Tesvikten Yararlanma) olumlu karari veya gevresel etki degerlendirmesi gerekli degildir karari
5- Firmanin sermaye yapisinin nihai durumunu gosterir Ticaret Sicil Gazetesi
veya Turkiye Esnaf ve Sanatkarlar Gazetesi asli veya noterden veya sicil
merciinden tasdikli 6rnegi
Ozel Okul, Ozel Egitim Okullarin il | 57 £47 HAdiriigindn yazis! )
97 ve Ulke Diizeyinde Yapacagi ; N e e 30 GUN
Yanigmalar 3- lige Milli Egitim Madurltgunin yazisi
Ozel Okul, Ozel Egitim Okullarinda .
98 | Gérevli Egitim Personelinin Yurt 1- Yurt digi gikis izni istek formu 5GUN

Disi Cikig Izin Onaylari

2- lige Milli Egitim Mudirligi yazisi
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Ozel Okul, Ozel Egitim Okulu

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekcesi

2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani

3- Bir adet eski yerlesim plani

4- Kurum bilgileri 6rnegi

5- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu

99 Yerlesim Plani ve Kontenjan e A 60 GUN
Degisikligi Istegi 6rnegi (ash ya da non’ter_tas_c'i|l<.l_| Q_rp?gl)
6- Bayindirlik ve Iskan I MUdurlGgu raporu
7- 1l Itfaiye Midirligi raporu
8- Il Saglik Mudiirligii raporu
9- Maarif mifettisleri raporu
1- Dilekge
2- s sdzlesmesi
3- Yazil olarak adli sicil beyani
Ozel Okul, Ozel Egitim Okullarinda | o~ 529!k raporu
100 | Gorevlendirilecek Yonetici piom: o 5 GUN
Tekliflerinin Yapilmasi 6- AQayhglnl_n kalkt!g_lnl go__sterlr belg_(.av e o
7- Yonetmelikte belirtilen sire kadar 6gretmen /uzman 6gretici olarak galistigini
gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
8- Kaymakamlik gegici goreve baslama onayi
1- Dilekge
Ozel Okul, Ozel Egitim Okullarinda | 2- is sdzlesmesi
Aday Ogretmenlerin/ Aday Usta 3- Yazih olarak adli sicil beyani .
101 ST . - 5 GUN
Ogreticilerin Goérevliendirme 4- Saghk raporu
Tekliflerinin Yapilmasi 5- Diploma
6- Kaymakamlik gegici géreve baslama onayi
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
3- Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
4- Kira s6zlesmesi
102 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 5- Tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tizik ya da vakif senedi 5 GUN
Merkezlerinin Devredilmesi 6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8- Egitim personeli ile diger personelin gorevliendirme teklifleri ve yenilenen is
sOzlesmeleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
103 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2- Ortaklar Kurulu Karari 5 GUN

Merkezinin isim Degisikligi

3- Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
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104

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinin Program llavesi veya
Iptali

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi

2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani

3- ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari
4- Bolum ve arag-gereg listesi

5- Egitim personeli calisma izin teklifleri

6- Maarif mifettisleri raporu

45 GUN

105

Oziirlt Bireylerin Destek Egitim
Giderlerinin Bildirilmesi

1- i_I_ge Milli Egitim Madarlaga yazisi
2- Ozel egitim gider tablosu

7 GUN

106

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
[Vlerkezi Kurucu/Kurucu Temsilcisi
Istegiyle Kapatilmasi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Tim personel, 6grenciler ve kursiyerlere duyuru yazisi
3- Maarif mifettigleri raporu

60 GUN

107

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezi Acma

1- Basvuru formu

2- Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan

3- Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesme, tiizik ya da vakif
senedi

4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5- Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)

6- Uygulanmasi istenen programlar

7- Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki derslere girmesi gereken toplam
egitim personelinin en az Ugte birine ait géreviendirme teklifleri ve tim personelin
¢alisma tekliflerinin yapilacagina dair taahhiitname

8- Kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi

9- Cevre ve Sehircilik il Mudirlaga, il Saghk Madirliga ve itfaiye Dairesi
Baskanligi raporlari

10- Maarif mufettisleri raporu

11- Yapi kullanim izin belgesi

60 GUN

108

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinin Kurucu/ Kurucu
Temsilcisi Talebi ile Ogretime Ara
Vermesi

1- Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekgesi
2- Kurum bilgileri 6érnegi

3- Ortaklar Kurulu karari

4- Tum personele duyuru yazisi

5- Mudur, 6gretmen istifa dilekceleri

6- Ogrenci kaydi olmadigina iligkin yazi

7- Maarif mufettigleri raporu

45 GUN

109

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinde Ogretime Ara
Verme izninin iptali ile ilgili
islemler

1- Kurucunun 6gretime baslama istegini belirten dilekce
2- Yonetici ve 1/3 oraninda dgretmen teklifleri

3- Kurum bilgileri formu

4- Maarif mufettigleri raporu

45 GUN

16/18




Ozel Egitim ve Rehabilitasyon

1- Kurucu/ kurucu temsilcisine ait dilekce

2- Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi

3- Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebadinda)
4- Maarif mifettigleri raporu

110 - : 5- 11 Saglik Madurlagu raporu 60 GUN
Merkezinin Kurum Nakli 6- Cevre ve Sehircilik Il Midarligi raporu
7- Biiylksehir itfaiye Daire Bagkanhidi raporu
8- Adres tespiti yazisi
9- Yapi kullanim izin belgesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon ; ﬁurucu ’{ems!:c!s! Qegl;(|§|kllg|ne |I|§kk|n yatZ| devir vb. islemleri viiriit
111 | Merkezinde Kurucu Temsilcisi uruc temsiicisinin xurum agma xapatma gevir vo. Islemier yurutme 5 GUN
Degisikligi yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari _
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
112 Merkezinde Gorevli Egitim 1- Yurt disi ¢ikis izni istek formu 5 GUN
Personelinin Yurt Disi1 Cikis 2- lige Milli Egitim MudurlGga yazisi
Onaylari
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani
3- Bir adet eski yerlesim plani
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 4- Kurum bilgileri 6rnegi
113 | Merkezinin Yerlesim Plani ve 5- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 60 GUN
Kontenjan Degisikligi istegi drnegi (asl ya da noter tasdikli 6rnegi)
6- Cevre ve Sehircilik il Mudrligi raporu
7- Bliyliksehir Itfaiye Mudirligi raporu
8- Il Saglk Mudiirligi raporu
9- Maarif mufettigleri raporu
1- Dilekce
2- Is sdzlesmesi
3- Yazih olarak adli sicil beyani
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 4- Saglik raporu
114 | Merkezlerinde Gorevlendirilecek 5- Diploma 5GUN
Yonetici Tekliflerinin Yapilmasi 6- Adayhiginin kalktigini gosterir belge
7- Yonetmelikte belirtilen sure icinde 6gretmen /uzman dgretici olarak ¢alistigini
gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
8- Kaymakamlik gegici géreve baslama onayi
1- Dilekge
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2- s sdzlesmesi
Merkezlerinde Gorevlendirilecek 3- Yazil olarak adli sicil beyani
115 | Aday Ogretmen/ Aday Uzman 4- Saglk raporu 5GUN

Ogretici/ Aday Usta Ogreticilerinin
Atama Tekliflerinin Yapiimasi

5- Diploma veya onayli 6rnegi, formasyon belgesi
6- Kaymakamlik gegici baglama oluru
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1- Aday personelin dilekcesi
2- Kurum Mudurlagindn yazisi

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 3- Askerlik durum belgesi 3
116 | Merkezlerinde Aday Personelin 4- Nufus clizdani 6rnegi 30 GUN
Askerlik Tecil Islemleri 5- lkametgah belgesi

6- Diploma/gecici mezuniyet belgesi
7- Calisma izin belgesi onayi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : llge Milli Egitim MiidiirlGgu ikinci Miiracaat Yeri : Karamiirsel Kaymakamhgi
Isim : Murat CAKIR Isim : Ahmet NARINOGLU
Unvan : llge MillT Egitim Mudri Unvan : Karamirsel Kaymakami
Adres : 4 Temmuz Mh Hiikiimet Binasi Kat:3 Adres : Kaymakamlik Binasi Karamursel
Tel : 0262 4524042 Tel : 0262 4521001
Faks 10 262 4527368 Faks : 0262 4522347
e-Posta : karamursel4l@meb.gov.tr e-Posta . karamursel@icisleri.gov.tr
Mehmet DURNA Selguk KATIRCIOGLU Ali EJDEROGLU
Sube Muduru Sube Muduru Sube Mudurt
14/11/2017
Uygundur.
Murat CAKIR

lige Milli Egitim Mudur
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